平成○○年○月○日

関係者各位

○○部○○課

○○○○

歓迎会ゴルフコンペのご案内

　謹啓 ○○の候、貴殿におかれましては、益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。

　このたび、我が社に入社した○○○○君を歓迎する意味で歓迎会を開催することになりました。ゴルフを通して○○○○君に、少しでも早く皆さんと慣れ親しんで頂き、仕事に意欲を燃やして頂きたいと期待を込めてこの歓迎会を企画しました。

　当日はご宿泊での開催ですので、ごゆっくりとおくつろぎ頂きながら語りあえるものと思います。

また、翌日には交流ゴルフ大会を企画しております。参加をご希望される方は下記にてご連絡頂きますようお願い申し上げます。

　ご多忙とは存じますが、ぜひともご参加頂きますようご案内申し上げます。

謹白

記

1.日　　時　　
平成○○年○○月○○日（○曜日）

2.場　　所　　
東建多度カントリークラブ・名古屋

三重県桑名市多度町古野2692（東名阪自動車道 桑名東ICから車で15分）

電話0594-48-5811
3.時　　間
午前○時○分からイン、アウトコース同時スタート

4.競技方法
ダブルペリア方式

5.プレー費
各人払い

6.会　　費
○○○円（パーティー費、賞金、賞品、その他）全員に参加賞、賞品多数提供有り
7.連絡先
○○ ○○（電話：090-1234-5678）

　　　　　　　　　　

恐れ入りますが、○月○日までに返信ハガキにて出欠をお知らせください。皆様のご参加お待ちしております。

以上
